KINDERCENTRUM GROTE BEER
Algemene informatie

Woord vooraf

Welkom bij kindercentrum Grote Beer. In deze informatie vindt u de specifieke werkwijze en
regelgeving van ons kindercentrum. De informatie is aanvullend op de algemene B4KIDS-informatie
en gaat vooral in op de manier waarop we binnen ons centrum werken en de dagelijkse gang van
zaken. Leest u de informatie op uw gemak door. Als u nog vragen of opmerkingen heeft, dan horen
we dat graag.

We wensen u en uw kind een fijne tijd toe op Grote Beer.
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EVEN VOORSTELLEN

Kindercentrum ‘Grote Beer’ is in 1991 gestart met één babygroep, één dreumesgroep en één
peutergroep. Ook is er in het verleden buitenschoolse opvang geweest op ‘Grote Beer'.

Kindercentrum “Grote Beer’biedt opvang aan kinderen van 10 weken tot 4 jaar. In een vertrouwde
en veilige omgeving begeleiden we de kinderen in hun individuele ontwikkeling binnen de
mogelijkheden van de groep.

De Grote Beer bestaat uit de volgende drie groepen:

e Babygroep de Klauter Kabouters

e Peutergroep de Dappere Draken

e Verticale groep (van 10 weken tot 4 jaar) de Bezige Bijen.
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2.1.

2.1.1.

2.2.

WERKWIJZE VAN HET KINDERCENTRUM

In dit hoofdstuk over de werkwijze van kindercentrum Grote Beer krijgt u informatie die aanvullend is
op de algemene informatie over de B4KIDS-centra. U vindt aanvullende informatie over onze
openingstijden, het ziektebeleid en het trakteren.

Openingstijden, halen en brengen

Kinderdagopvang

Ma t/m vrij.
Openingstijden 07.30-18.30
Afmelden voor 08.30 uur
Brengen 07.30—-09.15
Halen 16.30 — 18.30

Halve dagopvang op woensdag en vrijdag

Wij bieden we op woensdag en vrijdag halve dagopvang. De opvangtijd is van 7:30 tot 13:00 uur. U
kunt uw kind brengen tussen 7:30 en 9:15 uur. Uw kind zal in de ochtend de dagindeling van de hele
dagopvang meedoen. Na de lunch kunt u uw kind ophalen tussen 12:30 en 13:00 uur.

Ziekte, hygiéne en ongevallenbeleid

Het gebouw van ‘Grote Beer’ is zo veilig mogelijk ingericht. Ook zijn er allerlei regels om zoveel
mogelijk de veiligheid van uw kind te waarborgen. Toch zit een ongeluk in een klein hoekje, op een
kindercentrum waar kinderen van verschillende leeftijden met elkaar spelen, kan soms iets mis gaan.
Mocht er ondanks alle voorzorgsmaatregelen toch wat gebeuren, dan handelen we als volgt: bij
twijfel raadplegen we de huisarts van het kind of de huisarts van ‘Grote Beer’. Vanzelfsprekend
wordt u zo snel mogelijk op de hoogte gebracht van het ongeval en overleggen we of het
noodzakelijk is dat u naar uw kind toekomt. Het is voor ons noodzakelijk iemand te kunnen bereiken
als er iets met uw kind is, daarom vragen wij u naast uw eigen nummers, om een zogenaamd
“noodnummer” aan ons te geven voor het geval u niet bereikbaar bent. Wij houden een ongevallen
registratie bij waarvan de ouder na een ongeval een exemplaar van ontvangt.

We vinden het prettig om het te weten als uw kind thuis ziek is en niet naar ‘Grote Beer’ kan komen.
In verband met besmettingsgevaar is het voor ons belangrijk om te weten wat uw kind heeft. Indien
noodzakelijk kunnen we direct de andere ouders hierover informeren.
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2.3.

Dagindeling

De allerkleinsten hebben hun eigen slaap- en voedingsritme.

Dagindeling babygroep (globaal)

07.30 - 09.15 Kinderen worden gebracht

09.30 - 10.00 VVE kring, fruit eten en wat drinken

10.00 -10.15 Verschonen

10.15-11.30 Vrij of gericht spel binnen of buiten

11.30-12.00 Broodmaaltijd

12.00 - 14.00 Oudere baby’s gaan slapen

15.00 - 15.30 Sap drinken met ontbijtkoek, koekje, cracker of een liga
15.30-17.00 Vrij of gericht spel binnen of buiten

Circa 17.00 Kinderen krijgen een soepstengel en iets te drinken
18.30 Het kindercentrum is gesloten

De peutergroep

In de peutergroep bieden we peuters in een veilige en vertrouwde omgeving diverse activiteiten aan.
We stimuleren de peuters in hun individuele ontwikkeling en zelfredzaamheid binnen de
mogelijkheden van de groep.

Dagindeling peutergroep en verticale groep

07.30-09.15 Kinderen worden gebracht

09.15 -09.30 VVE kring

09.30-10.00 Sap drinken en fruit eten

10.00 - 10.15 Verschonen en toiletronde

10.00-11.30 Vrij of gericht spel binnen of buiten

11.30-12.15 Broodmaaltijd

12.15-12.30 Verschoonronde en toiletgang

12.30-14.30 De kinderen die tussen de middag gaan slapen gaan naar bed. De andere
kinderen blijven in de groepsruimte en kunnen vrij spelen

14.30 — 14.45 De kinderen die wakker zijn komen uit bed en kunnen vrij gaan spelen

14.45 - 15.00 Verschoonronde en toiletgang

15.00 - 15.30 Aan tafel voor fruit en limonade

15.30 - 18.00 De kinderen spelen weer vrij of gericht, binnen of buiten

16.45-17.00 Verschoonronde en toiletgang

Circa 17.00 Eventueel wordt er nog iets gedronken voor de kinderen worden opgehaald en
de kinderen krijgen een soepstengel

18.30 Het kindercentrum is gesloten

De verticale groep heeft de dagindeling van de peutergroep waarbij de baby’s en dreumesen
hun eigen ritme volgen.

Kindercentrum grote beer - Algemene informatie

5



2.4, Feest en traktaties
We vieren de verjaardag van elk kind. De pedagogisch medewerkers hangen slingers op en maken
een feestmuts en uw kind krijgt een klein cadeautje. Natuurlijk mag uw kind ook trakteren. Een
traktatie mag zowel gezond, hartig als zoet zijn, zolang deze maar is aangepast ( zowel op inhoud
als hoeveelheid) aan de leeftijd van de kinderen. Bij het intakegesprek ontvangt u een traktatiefolder
met geschikte traktaties. Hiernaast kunt u altijd de pedagogisch medewerkers om advies vragen
voor een geschikte traktatie.
Naast de verjaardag van het kind vieren we ook een aantal feesten op het kindercentrum zoals
sinterklaas, suikerfeest, kerstfeest en het zomerfeest. U wordt hiervan tijdig op de hoogte gesteld en
evt. gevraagd om te helpen.

2.5. Weetjes van de Grote Beer

e De werkdagen van het locatiehoofd vindt u op het schema naast het kamtoor.

e De kinderen hebben op het kindercentrum allemaal een eigen mandje om hun persoonlijke
spulletjes in te doen. Ook ontvangt u regelmatig post via het mandje, kijkt u dus regelmatig in het
mandje.

e Op elke groep hangt een whiteboard met extra informatie.
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3.1

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.2.

3.3.

ORGANISATIE VAN HET KINDERCENTRUM

In dit hoofdstuk, de organisatie van het kindercentrum, krijgt u meer informatie over de contacten
met u en u vindt de telefoon en adresgegevens van ons kindercentrum.

Oudercontacten en informatievoorziening

Gesprekken

Op ons kindercentrum krijgt u een intake- en kennismakingsgesprek en de volgende
voortgangsgesprekken:

e Als uw kind overgaat naar een andere groep, houden we een overgangsgesprek.

e We hebben een voortgangsgesprek als uw kind 1 en 3 jaar oud is.

e Op de verticale groep vinden de gesprekken plaats als uw kind respectievelijk 1 en 3 jaar is

Evaluaties

¢ Na eerste kennismaking

¢ Na drie maanden plaatsing bij het betreffende centrum

e Wanneer uw kind het centrum verlaat.

Deze evaluatieformulieren maken onderdeel uit van ons klanttevredenheidsonderzoek en worden
door Tevreden BV naar u verzonden per e-mail. Als u dit wenst kunnen naar aanleiding van deze
formulieren gesprekken plaatsvinden tussen u en de pedagogisch medewerkers. Tijdens de
eindevaluatie wordt teruggekeken op de periode dat uw kind het kindercentrum bezocht en wordt u
gevraagd naar uw ervaringen. Op deze manier wordt de periode dat uw kind op het centrum heeft
doorgebracht afgesloten.

Overig

U ontvangt ongeveer 1x per 2 maanden een nieuwsbrief en vaker indien nodig. Onze ouderkrant de
‘Berenkrant’ verschijnt 2 keer per jaar en we houden minimaal één ouderavond per jaar. De vorm
van de ouderavond kan verschillen; voor iedere groep apart of voor alle ouders tegelijkertijd.
Maandelijks ontvangt u een VVE thema brief.

Ouderraad

De ouderraad volgt met veel belangstelling de ontwikkelingen binnen de kinderopvang in het
algemeen en binnen Grote Beer in het bijzonder. Daarnaast helpen leden van de ouderraad bij de
organisatie van de ouderavond en feesten. Ook voeren zij de redactie van de Berenkrant.

De ouderraad komt ongeveer 4x per jaar bijeen, samen met het hoofd van het kindercentrum. De
agenda en notulen van deze vergaderingen vindt u op het informatiebord bij de ingang. Op deze plek
hangt ook de brievenbus, waarin u uw ideeén, suggesties of agenda punten kwijt kunt. De ouderraad
is er voor alle ouders en hoort graag van u!

Huisregels
e  Wilt u uw tas niet onbeheerd laten staan in de buurt van kinderen. In de tas kan er van alles
zitten (denk aan medicijnen, lucifers, sigaretten) wat gevaarlijk is voor kinderen.
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Wilt u er op letten dat u de deur achter u sluit, mocht de deur niet goed in het slot vallen dan kan
dit een gevaar zijn voor ondernemende kinderen. Merkt u dat de deur niet goed in het slot valt
wilt u dit dan doorgeven aan de locatiemanager.

U bent van harte welkom om een kopje koffie of thee met ons te drinken, let u er wel op dat de
kinderen niet bij uw kopje kunnen.

Wilt u de deur van de buggieruimte sluiten

Graag buggies en kinderwagens zo veel mogelijk opklappen.

Kinderen mogen niet zonder volwassenen in de buggie ruimte.

Afspraak is om kinderen buiten te laten rennen.

Als u uw kind ophaalt is het de bedoeling dat de kinderen het speelgoed waar ze mee aan het
spelen zijn eerst opruimen.

Wilt u zelf ook de spenen (zowel flessespenen als sabbelspenen) controleren op scheurtjes
voordat u de fles meegeeft.

Tijdens de zomer vragen wij de ouders met mooi weer de kinderen ’s ochtends in te smeren, wij
doen het ’s middags nog een keer met een hoge factor.

Graag met mooi weer een petje of zonnehoed meegeven om zonnebrand te voorkomen.
Kinderen mogen geen handschoenen met koordjes door de mouw gebruiken. Door de koordjes
kunnen kinderen nare verwondingen oplopen.

Wij gebruiken geen spenenkoordijes.

I.v.m. de hygiene graag op de Bezige Bijen en Klauter Kabouters blauwe slofjes gebruiken.
Neem nooit uw kind mee zonder een pedagogisch medewerkster gesproken te hebben.

Ouders mogen geen foto’s maken op het kinderdagverbilijf. Dit i.v.m. de memo Gunning.

Als uw kind zich ’'s morgens niet lekker voelt geef het dan nooit zomaar een paracetamol zonder
ons iets te vertellen. Laten we met elkaar zorgen dat wij goed op de hoogte zijn van de
gezondheid van uw kind. Leidsters kunnen aan kinderen geen paracetamol geven zonder
schriftelijke toestemming van de dokter. Deze regel is ingevoerd omdat er de mogelijkheid
bestaat dat uw kind flink ziek is maar niemand dit in de gaten heeft tot aan het eind van de dag
omdat het kind onderdrukkende medicijnen heeft gekregen. Aan het eind van de dag zou een
baby dan een koortsstuip kunnen krijgen. Alleen als een kind als baby een koortsstuip heeft
gehad, kan dat ook als peuter nog een keer gebeuren.

Wij adviseren u om uw kind geen kleding met capuchon of touwtjes aan te trekken omdat deze
ergens achter kunnen blijven haken bijvoorbeeld bij het glijden op de glijbaan. Als uw kind gaat
slapen houdt hij het rompertje, bloesje of T-shirt aan dat hij aan heeft. Als uw kind kleren draagt
met een capuchon, of loszittende knoopjes trekken wij deze vaak uit en trekken hem een T-shirt
van ons aan. In dat geval is het dus beter als u zelf een T-shirt meegeeft voor uw kind om in te
slapen.

's Winters bij nat weer vinden wij het fijn als de kinderen hun schoenen uittrekken. I.v.m. de
veiligheid vinden wij het fijn als u uw kind sloffen meegeetft.

Wilt u uw kind voor de herfst, winter en lente een pyjama meegeven voor het middagslaapje. Dit
geldt niet voor kinderen die nog niet kunnen lopen. Voor hen kunt u een slaapzakje meegeven.
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3.4.

Adressen en telefoonnummers Grote Beer

Kindercentrum Grote Beer
Meerhof 33

2321 TH Leiden

T : 071-5322942

F : 071-5322942

E : grotebeer@b4kids.nl

Locatiemanager: Marieke Smit
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