BSO ATLANTIS
Algemene informatie

Woord vooraf

Welkom bij buitenschoolse opvang (BSO) Atlantis. In deze informatie vindt u de specifieke werkwijze
en regelgeving van onze BSO. De informatie is aanvullend op de algemene B4KIDS-informatie en
gaat vooral in op de manier waarop we binnen ons centrum werken en de dagelijkse gang van
zaken. Leest u de informatie op uw gemak door. Als u nog vragen of opmerkingen heeft, dan horen
we dat graag.

We wensen u en uw kind een fijne tijd toe bij BSO Atlantis.
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EVEN VOORSTELLEN

BSO Atlantis is gehuisvest op het terrein van scouting Orion, gelegen aan park Sijtwende. In april
2009 is het pand geopend en door scouting Orion in gebruik genomen. Op 21 juni 2010 opent BSO
Atlantis haar deuren. Atlantis biedt buitenschoolse opvang aan kinderen in de leeftijd van 4 t/m 12
jaar. Het centrum bestaat uit drie BSO groepen, onder leiding van 6 pedagogisch medewerkers.

Op de buitenschoolse opvang worden veel leuke, gezamenlijke activiteiten georganiseerd. Ook zijn
er workshops en terugkerende (sport)activiteiten. De workshops duren 3 weken, waarin kinderen de
tijd krijgen (sport)vaardigheden onder de knie te krijgen. Van het Sijtwendepark wordt regelmatig
gebruik gemaakt om er workshops of activiteiten te houden, zowel in de vakanties als op de
reguliere dagen.
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2

2.1.

2.2

WERKWIJZE VAN HET KINDERCENTRUM

In dit hoofdstuk over de werkwijze van BSO Atlantis krijgt u informatie die aanvullend is op de
algemene informatie over de B4KIDS-centra. Hier vindt u aanvullende informatie over onze
openingstijden, het ziektebeleid en de dagindeling.

Openingstijden, halen en brengen

Bij de BSO brengt u de kinderen alleen tijdens de schoolvakanties of op roostervrije dagen. Op
schooldagen komen sommige kinderen zelfstandig van school naar het kindercentrum. Als uw kind
nog te jong is om zelfstandig naar het kindercentrum te komen, halen wij hem/haar van school. Dit
gebeurt veelal lopend, fietsend, met een (taxi)busje of met een bakfiets.

Bij BSO Atlantis worden kinderen opgevangen van de volgende basisscholen:

e Emmaus e Essesteijn
e Tandem e Maria Bernadette
e Montessori Nieuw Vreugd en Rust e Trampoline*

*Bij Basisschool De Trampoline wordt het vervoer naar de BSO geregeld via de school, voor meer informatie kunt u contact

opnemen met de school of de locatiemanager van B4KIDS BSO Atlantis.

Buitenschoolse opvang

Ma, di, do, vrij |Woe Vakantie / rvd*
Openingstijden school —18.30 |school—18.30 |07.30-18.30
Afmelden voor 14.00 uur 11.00 uur 09.30 uur
Brengen’s ochtends 07.30-10.00

Halen ’s middags

Brengen ’'s middags

Halen ’s middags 16.30 — 18.25 16.30 — 18.25 16.30 — 18.25

Ziekte, hygiéne en ongevallenbeleid

Het gebouw van Atlantis is zo veilig mogelijk ingericht. Ook zijn er allerlei regels om zoveel mogelijk
de veiligheid van uw kind te waarborgen. Toch zit een ongeluk in een klein hoekje: op een
kindercentrum waar kinderen van verschillende leeftijden met elkaar spelen, kan soms iets mis gaan.
Mocht er ondanks alle voorzorgsmaatregelen toch wat gebeuren, dan handelen we als volgt: bij
twijfel raadplegen we de huisarts van het kind. Vanzelfsprekend wordt u zo snel mogelijk op de
hoogte gebracht van het ongeval. Meer informatie hierover vindt u in ons uitgebreide Ziekte-,
hygiéne- en ongevallenbeleid dat u kunt downloaden van onze website.

We vinden het prettig om het te weten als uw kind thuis ziek is en niet naar de BSO kan komen. In

verband met besmettingsgevaar is het voor ons belangrijk te vernemen wat uw kind heeft. Indien
noodzakelijk kunnen we direct de andere ouders hierover informeren.
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2.3. Aankomst BSO Atlantis

Alle kinderen op BSO Atlantis vallen onder een stamgroep. De pedagogisch medewerkers van de
stamgroep kunnen zo de kinderen beter observeren. De kinderen kunnen met problemen of andere
vragen bij hun vertrouwde pedagogisch medewerker van hun stamgroep terecht.

Op het memobord in de groepsruimte hangen foto’s van welke pedagogisch medewerkers op welke
stamgroepen werken.

Bij aankomst van het kind bij de BSO, zal het kind zich moeten aanmelden bij de achter gebleven
pedagogisch medewerker aan de bar. Na het aanmelden krijgt het kind een bandje om zijn pols met
een kleur. Deze kleur geeft aan of ze in stamgroep 1, stamgroep 2 of stamgroep 3 zitten.

- Stamgroep 1: Pret piraten is de kleur blauw,

- Stamgroep 2: Dolle dolfijnen is de kleur rood,

- Stamgroep 3: Haai baaien is de kleur groen,

Kinderen die zelfstandig mogen buitenspelen krijgen bij binnenkomst nog een extra bandje met de
kleur geel/oranje, het buitenspeelbandje. Omdat Atlantis is omgeven met water, zijn er nog wel
aparte regels voor diegenen die niet en wel zelfstandig mogen buiten spelen.

2.4, Regels zonder buitenspeelbandje

- Kinderen die willen buitenspelen zonder een buitenspeelbandje moeten wachten op de
pedagogisch medewerker.

- Als de pedagogisch medewerker naar buiten gaat mogen ze alleen in het door het oranje
afgezette vak spelen.

2.5. Regels met buitenspeelbandje

Kinderen met een buitenspeelbandje hoeven niet te wachten op de pedagogisch
medewerker. Als ze zonder pedagogisch medewerker naar buiten gaan, dan mogen ze
alleen spelen in het door oranje afgezette vak. Vanuit stamgroep 3 is er dan toezicht door
het raam.

Als er een pedagogisch medewerker naar buiten gaat, mogen ze ook buiten het afgezette vak
spelen.

De kinderen met buitenspeelbandje mogen niet van het scouting/B4KIDS terrein af.

Kinderen met een buitenspeelbandje mogen tot de rand van de bosjes komen, waardoor ze
zo’n 2 a 3 meter afstand hebben van het water.

Kinderen mogen niet zonder toezicht buitenspelen als het donker wordt.

Vind u dat uw kind ook de verantwoordelijkheid kan dragen om zonder toezicht buiten te spelen?
Dan kunt u dat aanvragen bij een pedagogisch medewerker. In het dossier van uw kind maakt de
pedagogisch medewerker daarvoor een aantekening.
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2.6. Vertrek BSO Atlantis

Als uw kind de BSO verlaat, meldt hij of zij zich af bij de pedagogisch medewerker die in de keuken
staat en levert het polsbandje in. Op dat moment wordt de naam van uw kind afgestreept op de
presentielijst. Zo weten de pedagogisch medewerkers precies welke kinderen er nog op de BSO zijn.

2.7. Afmelden BSO Atlantis voor een normale schooldag

Wanneer uw kind niet naar BSO Atlantis komt willen wij dit graag bijtijds weten, graag voor 14.00 uur
en op woensdagen voor 11.00 uur. U kunt ons e-mailen of bellen naar onderstaand email/telefoon
nummer. Wanneer wij niet opnemen kunt u de voicemail inspreken. De voicemail wordt elke dag
afgeluisterd.

E-mail: Latlantis@b4kids.nl

Telefoon nummer: 06-17080577 of 06-27428188

2.8. Regels aanmelden/ afmelden vakantie

Voor alle 12 vakantieweken in het jaar inventariseert de pedagogisch medewerker hoeveel kinderen
op welke dagen tijdens de vakanties zullen zijn. De pedagogisch medewerker stuurt vooraf elke
vakantie een e-mail met het verzoek ‘aan te geven op welke dagen u uw kinderen komt brengen in
de in de vakanties’. U kunt dit doorgeven door een e-mail te sturen of door de lijst op het memobord
in de algemene groepsruimte in te vullen. Als u in de vakanties wilt ruilen of extra dagen wilt
afnemen kunt u dit ook via de e-mail aangeven. Natuurlijk kunt u dit verzoek ook persoonlijk met de
pedagogisch medewerkers doornemen

Het is belangrijk dat alle ouders dit tijdig een paar weken voorafgaand de vakantie doorgeven. Wij
kunnen dan, de activiteiten in de vakanties beter plannen. Zeker voor het plannen van activiteiten
waarvoor vervoer nodig is, is het voor ons belangrijk om te weten hoeveel kinderen er zijn.

Wat gebeurt er als uw kind niet op school aanwezig is

Bij aankomst op school lopen wij de klassen rond en gaan wij naar het afgesproken punt.

Mocht uw kind niet aanwezig zijn dan vragen wij dit na bij de docent(e).

Wanneer de docent(e) van niets weet proberen wij op school contact te zoeken met u. Is dit niet
mogelijk dan gaan wij naar BSO Atlantis en proberen wij het nogmaals.

Kinderen spelen bij vriendje

Het komt nog wel eens voor dat kinderen bij vriendjes gaan spelen. Op het schoolplein is het vaak
druk en chaotisch en hebben de pedagogisch medewerkers geen tijd om na te gaan of dit wel mag.
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2.9.

2.10.

2.11.

Daarom willen wij u verzoeken om van te voren schriftelijk of mondeling bij ons aan te geven of uw
kind op de desbetreffende dag mag spelen bij een vriendje.

Kinderen opgehaald bij de BSO door andere personen in plaats van ouders

Kunt u door drukte, file of iets anders uw kind niet zelf ophalen dan kan u een oma/opa, een-
buurvrouw -of iemand anders vragen uw kind op te halen. Wilt u hierbij dan ook bellen naar BSO
Atlantis om dit aan te geven, anders kunnen we het kind niet meegeven.

Afmelden kinderen die ziek zijn

Is uw kind ziek, dan zult u dit elke dag dat het kind niet aanwezig is op de BSO moeten melden. Zo
weten de pedagogische medewerkers of het kind nog ziek is. U kunt dit doen door te bellen, e-
mailen of sms’en. Wanneer wij niet opnemen kunt u de voicemail inspreken.

Roostervrije dagen

Het aanmelden voor een roostervrije dag kan al vanaf 3 weken van te voren, bij de groepsleiding.
Mocht u uw kind eerder willen opgeven, geef dit dan door aan de leiding door het sturen van een e-
mail.

Wanneer uw kind is opgegeven kunt u dit kosteloos annuleren tot 1 week van te voren. Mocht u dit in
de laatste week doen, dan zullen wij de kosten berekenen. De dag gaat pas door vanaf 5 kinderen.
U bent zelf verantwoordelijk om te kijken of de dag doorgaat, door 3 dagen van te voren te
informeren bij 1 van de pedagogisch medewerkers.

Luizenzakken

Bij BSO Atlantis maakt elke stamgroep gebruik van luizenzakken. De luizenzakken zijn voorzien van
een naamsticker. De zakken zijn gekoppeld aan de kleur van de stamgroep. Deze luizenzakken zijn
ook handig met het oog op de rommel in de gang. Graag aan het eind van de dag de zak inleveren
bij de bar.

Blauw= pret piraten
Roze= dolle dolfijnen
Groen= haai baaien

Workshops

Vanaf januari 2011 is BSO Atlantis begonnen met de workshops. In de algemene ruimte staat een
workshopbord waarop te zien is welke workshops er de komende dagen gegeven worden. Wij van
BSO Atlantis vinden het belangrijk dat de kinderen wat leren van de workshops, daarom wordt een
methodiek in de lessen gehanteerd. De pedagogisch medewerkers stimuleren de kinderen om mee
te doen met de workshops, maar uw stimulans richting de kinderen kan ook van grote waarde zijn.
Wij streven er naar om 3 a 4 workshops per week te organiseren. Een workshop periode duurt
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2.12.

2.13.

ongeveer 3 weken. Na 3 weken zal er een andere workshop gehouden worden met een andere
pedagogisch medewerker.

Dagindeling

Buitenschoolse opvang reguliere dag
Voorbeeld Ma, di, do, vrij
14.30 uur voorbereiden

15.00 - 16.00 uur

Ophalen van kinderen

16.00 = 16.15 uur

Eten en drinken met je werkgroep

16.30 — 18.30 uur

Workshop/activiteiten, vrijspelen binnen en buiten

17.00 — 18.30 uur

Kinderen kunnen opgehaald worden

18.30

Afsluiten.

Voorbeeld

Buitenschoolse opvang vakantie dag

Ma, di, woe, do, vrij

07.30 = 09.30 uur

Kinderen kunnen gebracht worden

10.00 = 10.15 uur

Eten en drinken (tussendoortje)

11.30 - 12.00 uur

Workshop/activiteit, vrijspelen binnen en buiten

12.30 = 13.00 uur

Middag eten

13.30 - 16.00 uur

Workshop/activiteit, vrijspelen binnen en buiten

16.00 = 16.15 uur

Eten en drinken (tussendoortje)

16.15 - 18.30 uur

Workshop/activiteit, vrijspelen binnen en buiten

18.30

Afsluiten

De kinderen mogen vrij spelen, pedagogisch medewerkers doen evt. mee. Inspringen op vragen en
behoefte/initiatieven van kinderen. In de vakantie organiseren wij activiteiten op de BSO-locatie en
daarbuiten en uitstapjes. ledereen kan daar aan mee doen, of een groepje kinderen. Het dagschema
kan dan afwijken.

Medicatie

Medicatie wordt enkel toegediend indien dit medisch noodzakelijk is en na ondertekening van een
toestemmingsformulier voor het toedienen van de medicatie. De verantwoordelijkheid voor het
toedienen van de medicatie ligt bij de ouders. U dient de medicatie in oorspronkelijke verpakking met
bijsluiter mee te nemen.

ALGEMENE INFORMATIE B4KIDS 9



2.14. Zelfstandigheid

In de intakeformulieren van uw kind kunt u aangeven of uw kind zelfstandig van school naar BSO
Atlantis mag komen. Er bestaat ook een mogelijkheid dat het kind zelfstandig van BSO Atlantis naar
huis mag. Dit kunt u doen door uw handtekening te zetten onder het stukje zelfstandigheid in de
intakeformulieren. U kunt hierbij rekening houden met zomer- en wintertijd, welke tijd uw kind op de
BSO moet zijn en welke tijd uw kind vertrek van de BSO naar huis. U kunt ook eerst bellen, zodat we
vanaf dat moment uw kind naar huis kunnen laten gaan. De intakeformulieren van uw kind kunt u
vragen aan de pedagogisch medewerkers van BSO Atlantis.
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3 PEDAGOGISCHE WERKWIJZE VAN HET CENTRUM

In het pedagogische beleid van B4KIDS kunt u de algemene werkwijze van B4KIDS lezen. De 4
pedagogische basisdoelen ‘van de wet kinderopvang’ zijn in dit beleid uitgewerkt. In dit hoofdstuk
krijgt u meer informatie over de specifieke pedagogische werkwijze van het centrum.

De pedagogische basisdoelen zijn:
- Kinderen wordt emotionele veiligheid geboden,
- Kinderen krijgen de gelegenheid om zich te ontwikkelen tot competente personen,
- Kinderen krijgen in groepen de mogelijkheid om zich te vormen tot sociaal competente
personen, die leren omgaan met anderen,
Kinderen maken zich in de kinderopvang normen en waarden eigen.

Op het centrum werken we met een pedagogisch werkplan. In dit werkplan wordt de emotionele
veiligheid, vaardigheden en zelfvertrouwen, omgaan met anderen, waarden en normen en samen
met ouders aan het licht gebracht. Het pedagogisch werkplan krijgt u bij het intakegesprek. U kunt
hem ook opvragen bij de pedagogisch medewerkers van BSO Atlantis.
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4 ORGANISATIE VAN HET KINDERCENTRUM

In dit hoofdstuk, de organisatie van het kindercentrum, krijgt u meer informatie over de contacten en
vindt u de telefoon- en adresgegevens van ons kindercentrum.

4.1. Oudercontacten en informatievoorziening

4.1.1. Gesprekken
Op onze BSO krijgt u een intakegesprek, enkele weken voor het starten van de opvang
word er contact opgenomen door een van onze pedagogisch medewerkers.
Daarnaast zal er tweejaarlijks een oudergesprek plaatsvinden. Verder is het ook mogelijk om in
overleg een gesprek te plannen met een van de pedagogisch medewerkers en/of locatiehoofd.

4.2. Adres- en contactgegevens Atlantis
BSO Atlantis
Veurselaan 13
2272 AP VOORBURG
Telefoon : 070-3018520
E-mail . atlantis@b4kids.nl
Locatiemanager : Michael van Kooperen
Tel : 06-31927694
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